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Tutorial

Account Workspace

Primo accesso

A cura dell’Animatore Digitale e della Responsabile del RE



Per accedere a tutte le funzionalità offerte dal 

Google Workspace for Education è consigliabile 

usare quale browser di navigazione Google 

Chrome. 

Se non è installato nel 

proprio pc basta 

scaricarlo e avviarlo

A. Accesso da pc/notebook

https://www.google.com/intl/it_it/chrome/
https://www.google.com/intl/it_it/chrome/


Se si possiede già un account personale di Gmail, per evitare confusioni è 

opportuno: 

Uscire dall’account personale 1 2

Cliccare sull’icona 

dell’account personale

e fare clic su Esci 

L’account personale

risulta disconnesso 

Clic sull’icona 

piccolina in alto 

a destra

Clic su + Aggiungi per 

creare una nuova finestra 

di navigazione



3

Clic su Accedi

digitare l’username:

nome.cognome@icfantappie.info
Es. mario.rossi@icfantappie.info

N.B. nel caso in cui lo studente avesse il doppio cognome o il doppio nome occorre digitare il doppio cognome e 
il doppio nome senza spazi intermedi
(Esempio: Carlo Maria Rossi = carlomaria.rossi@icfantappie.info 
oppure: Maria Rossi Danielli = maria.rossidanielli@icfantappie.info)
Non sono previsti accenti o apostrofi quindi il nome o il cognome devono esserne considerati privi (es. 
Degl'Innocenti = deglinnocenti)
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Cliccare su avanti

Digitare la password temporanea 

......
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Cliccare su avanti
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digitare il captcha e 

cliccare su avanti

8

9 Cliccare su Accetta
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Digitare la nuova

la password, confermarla e 

cliccare su Cambia Password

N.B. annotare e conservare con cura la 

password, necessaria per accedere 

all’account e a tutti gli applicativi della 

Piattaforma.

Il reset della Password può essere 

effettuato solo dall’Amministratore di 

sistema (attraverso Sportello Digitale 

presente sul sito).



11 Dashboard dell’account
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9 quadratini

È possibile scegliere tra gli 

applicativi di Google Workspace

(Classroom, Drive, Meet…)



B. Accesso da mobile: Android e iOS

Dispositivi iOS

Aprire Impostazioni e 

scegliere Password e 

account – Aggiungi 

Account

Dispositivi Android

Aprire Impostazioni e 

scegliere Account e 

backup



Dispositivi iOS

Scegliere Google

Dispositivi Android

Scegliere Aggiungi account 

e poi GOOGLE



Dispositivi iOS

Inserire il proprio username: 

nome.cognome@icfantappie.info 

e cliccare su avanti

Dispositivi Android

Inserire il proprio username: 

nome.cognome@icfantappie.info 

e cliccare su avanti



Dispositivi iOS

Inserire la password temporanea 

e cliccare su Avanti 

Dispositivi Android

Inserire la password temporanea 

e cliccare su Avanti 



Dispositivi iOS

Creare una password personale e 

cliccare su Avanti 

Dispositivi Android

Creare una password personale e 

cliccare su Avanti 



Dispositivi iOS

Cliccare su Salva per completare 

la creazione dell’account

Dispositivi Android

Accettare i termini della Privacy



Dispositivi iOS

Aprire App Store

Dispositivi Android

Aprire Play Store

Cercare, scaricare e 

installare Google Meet e 

Classroom facendo 

attenzione a settarli con 

l’account @icfantappie.info

E’ necessario scaricare le apps: MEET e CLASSROOM

Cercare, scaricare e 

installare Google Meet e 

Classroom facendo 

attenzione a settarli con 

l’account @icfantappie.info


