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Oggetto: Adozione del Piano di lavoro dei servizi generali ed amministrativi a.s. 

2023/24 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la L. 241/1990 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 

accesso ai documenti amministrativi”;  

VISTO il D. Lgs. 297/94 concernente “Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in 

materia di istruzione relative alle scuole di ogni ordine e grado”; 

VISTA la L. 59/1997 concernente "Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 

alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa”; 

VISTO il DPR 275/1999 riguardante “Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 21 della Legge 15 marzo 1997, n. 59”;





VISTO il D. Lgs. 165/2001 riguardante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche” ed in particolare l’articolo 25; 

VISTO il D. Lgs. 81/2008 “Attuazione dell’articolo 1 della Legge 3 agosto 2007, n. 123, in 

materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro”;  

VISTA la Direttiva di massima trasmessa al DSGA per l’a.s. 2023/24 prot. n. 7364 del 

19/09/2023;  

VISTO il CCNL del 29/11/2007 “Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale 

del Comparto Scuola per il quadriennio normativo 2006-2009 e biennio economico 2006-

2007”; 

VISTO in particolare l’articolo 53, comma 1, del CCNL 29/11/2007, il quale attribuisce al 

Direttore SGA la competenza a presentare la proposta del piano delle attività del personale 

ATA dopo aver sentito lo stesso personale; 

SENTITO il Personale ATA in apposita riunione di servizio e preso atto di quanto emerso;  

CONSIDERATE le esigenze e le proposte del personale ATA; 

TENUTO CONTO dell’esperienza e delle competenze specifiche possedute dal personale in 

servizio ed il numero delle unità di personale in organico di diritto e di fatto; 

VISTA la proposta del piano di lavoro dei servizi generali e amministrativi per l’a.s. 2023/24 

predisposto dal Direttore SGA prot. n. 8269 del 16/10/2023; 

PRESO ATTO che la proposta è coerente con l’atto di indirizzo e il piano annuale delle 

attività; 

VISTE le vigenti disposizioni normative e contrattuali; 

 
ADOTTA 

 
Il piano delle attività del personale ATA per l’anno scolastico 2023/24 così come proposto dal 

Direttore dei servizi generali e amministrativi, Dott. Andrea Centofanti. 

La puntuale attuazione del piano è affidata al Direttore dei servizi generali e amministrativi, 

che provvederà periodicamente a verificarne la corretta realizzazione, informandone questo 

ufficio e proponendo, se necessario, eventuali integrazioni e/o modifiche. 

Relativamente all’assegnazione delle quote del Fondo d’Istituto e degli altri istituti contrattuali 

di competenza, quest’ultima verrà effettuata a seguito degli incontri da svolgere con le RSU 

d’Istituto relativi alla suddivisione del MOF, all’esatta individuazione delle attività da 

incentivare e alle quote da destinare ad esse. 

Avverso il presente provvedimento è ammesso reclamo entro 15 giorni dalla data di 



pubblicazione all’Albo di Istituto. Decorso tale termine il provvedimento diventa definitivo e 

può essere impugnato con ricorso al giudice ordinario, previo tentativo obbligatorio di 

conciliazione. 

In allegato il piano dei servizi generali e amministrativi a.s. 2023/24 così come predisposto 

dal Direttore dei servizi generali e amministrativi.  

 

Viterbo, 16/10/2023 

 

 

  Il Dirigente scolastico 
 Dott.ssa Valeria Monacelli  

                                                                        (firmato digitalmente) 
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